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桃園市環境教育推廣媒合平台

環教志工活動專區

環教志工操作手冊
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1.搜尋「桃園市環境教育推廣媒合平台」
或輸入網址：https://tydep-eev.com.tw

https://tydep-eev.com.tw/
https://tydep-eev.com.tw/
https://tydep-eev.com.tw/
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2.點選桃園市環境教育推廣媒合平台網站連結



4

3.進入桃園市環境教育推廣媒合平台網站首頁後
點選環教志工活動專區
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公告相關資料
EX：操作說明、
注意事項

申請通過的
活動會公告
於此，供志
工參閱

活動申請 活動申請狀態 志工帳號登入

志工帳號登入

4.環教志工活動專區，頁面狀態
環教志工須登入
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5.輸入帳號及密碼進行登入
預設帳號及密碼皆為身份證字號，請注意英文字要大寫
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顯示為志工名稱

不使用時可登出

公告相關資料

EX：操作說明、
注意事項

申請通過的活動
會公告於此，供
志工參閱

基本資料 管理已報名的活
動

未於此平台申請
的活動可於此處
上傳成果

報名活動

服勤成果

活動申請狀態

6.帳號登入後，頁面狀態
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7.帳號登入後，於首頁下方點選基本資料管理
填妥基本資料才可開始報名活動
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預設密碼請再
自行修正
每次修正基本
資料，請再次
填寫確認密碼

基本資料填寫

其他身分統計

7. 基本資料管理頁面
填妥基本資料才可開始報名活動



10統計資料

環教人員認證

匯款帳號
請填入「郵局」

基本資料填寫

7. 基本資料管理頁面
填妥基本資料才可開始報名活動
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8.帳號登入後，於首頁下方點選環教活動訊息(志工召募)
報名有興趣的活動
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媒合中的活動清單

報名請點

報名成功後會變為灰色，表示已報名成功

志工媒合狀態：
媒合中：開放報名中
已結束：活動已結束無法報名

8.環教活動訊息(志工召募)頁面
報名有興趣的活動
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詳細活動內容

宣導品：可以選擇是否要申請，及填上期
望數量

服勤補助費用：選擇是否要申請補助

宣導教具租借申請：選擇是否要借用公版
教具於服勤時使用

媒合需求：

8.環教活動訊息(志工召募)頁面
點選”我要報名”頁面
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9.帳號登入後，於首頁下方點選活動報名狀態
查看已報名的活動，確認媒合狀態
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已報名的活動清單

修改報名資料或取消報名

活動報名狀態：
媒合中：表示還在配對中
配對成功：表示該場已配對可服勤(√)
未媒合：表示沒有配對成功(X)

9.活動報名狀態頁面
查看已報名的活動，確認媒合狀態
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10.帳號登入後，於首頁下方點選服勤時數成果申報
成果申報
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成果填報狀態：
未填報：表示未填寫
審核中：表示已填寫待管理單位審核
退回：表示成果未通過，須修正後再次送出
通過：表示成果通過
成果填報中：成果已填，暫存於系統中，未提送成果
(通過的成果才有時數及補助費用)

未填寫或退回的成果可點選”成果填報”
通過的成果可點選”匯出成果表”

活動資訊

篩選需要的種類

10.服勤時數成果申報頁面
成果申報
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10.服勤時數成果申報頁面
服勤及成果規範

1. 若活動時間屬於上班時間，請自行評估能否出勤，出勤時應以
請假方式辦理。

2. 服勤期間請穿著橘色志工背心及攜帶環境教育志工證。

3. 成果照片須包含與民眾互動宣導、時間標示。

4. 成果簽到表，請確認單位須簽名或蓋章，及志工本人親簽。

5. 若因故未參與或活動臨時取消，以至於未有實際服勤者，皆請
於成果中填寫對應的出勤狀態。

6. 成果照片、簽到表於填報時，請確認照片方向。

7. 成果請於每月的5號之前完成上一個月的成果填報（含退回且
補正完成），逾期未填報者將不予補助。
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10.服勤時數成果申報頁面
服勤及成果規範-正確照片

有時間標示

出勤時間
非個人上班時間

穿著志工背心

與民眾宣導

可分辨志工身分

確實為環教宣導

簽到表中申請單位
有簽名或蓋章



20

10.服勤時數成果申報頁面
服勤及成果規範-不正確照片

發食物、便當

只有志工合照

只拍場景

未有時間標示

未穿志工背心

非環教宣導

簽到表
沒有簽名或蓋章
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上傳照片：
照片1、照片2、照片3、
照片4：
需有 「時間標示」的服
勤照片。
照片1活動整體場地：
需整體場地照片。
照片2活動攤位或舞台：
需活動攤位照片或舞台
照片。

如臨時有事請假或活動取消再勾選對應選項該場活動資料帶入

填寫實際參與人數

10.服勤時數成果申報頁面
成果申報內容

上傳照片：
照片3正在宣導的照片：
需與民眾互動、宣導的
照片
照片4發宣導品的照片：
需發送宣導品的照片，
若無發宣導品可用正在
宣導的照片。
照片5簽到表：
將「制式簽到表」依照
內容填寫後拍照
(照片請清晰可見，方向
轉正)
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10.服勤時數成果申報頁面
範例：成果都填妥後按暫存，預覽畫面

確認資料填妥

按下暫存，預覽畫面
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10.服勤時數成果申報頁面
範例：跑出預覽畫面後再次確認

再次確認資料是否齊全

有缺失，可返回上一頁
確認無誤，可送出
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已填報(審核中)

表示暫時完成成果
填報，等待審核

10.服勤時數成果申報頁面
範例：完成的成果會顯示已填報(審核中)
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11.帳號登入後，於首頁下方點選其他成果上傳
上傳未於本平台申請的活動

（其他成果，不列入志工服勤時數）
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自動帶入志工資料

填入活動資料

11.其他成果上傳頁面
上傳未於本平台申請的活動
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填入活動資料
上傳活動照片

11.其他成果上傳頁面
上傳未於本平台申請的活動



28

感謝您的參閱，如有任何問題請聯繫：
 桃園市環保局綜合規劃科
1. 電話：03-3386021 
 勁綠環保科技有限公司
1. 電話：03-3319635
2. Email：ncettaoyuan@gmail.com

mailto:ncettaoyuan@gmail.com
mailto:ncettaoyuan@gmail.com
mailto:ncettaoyuan@gmail.com
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